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จากสาขาวชิา/งาน : งานประกันคุณภาพการศึกษา  คณะ/หนว่ยงาน กองนโยบายและแผน 

ชือ่เรือ่ง การปฏิบัติงานให้ถูกต้องทันเวลา 

ได้รบัแรงบนัดาลใจจากเรือ่ง การปฏิบัติงานให้ถูกต้องทันเวลา  ของ นายวรากร เนือยทอง 

เรือ่งเลา่พอสงัเขป (เนน้วธิีปฏบิตั)ิ 

  จากการที่ได้อ่านกิจกรรมเร่ืองเล่าสร้างแรงบันดาลใจ เร่ือง การปฏิบัติงานให้ถูกต้องทันเวลา ของ นาย
วรากร เนือยทอง แล้วนั้น ดิฉันได้นํามาปฏิบัติในการทํางานซ่ึงงานหลักที่ทําเป็นประจํา คือ งานด้านธุรการ งานด้านการเงิน
พัสดุ เป็นงานที่ต้องใช้ความถูกต้องและตรงเวลา เช่น ช่วงที่มีเอกสารจัดซ้ือจัดจ้างที่เยอะกว่าปกตินั้น เพ่ือให้ทันต่อเวลาที่
กําหนดให้ส่งนั้น จึงได้จัดแยกเอกสารเพื่อควบคุมงาน และจัดเรียงลําดับความสําคัญ และคอยติดตามงานที่ได้รับมอบหมาย 
เมื่อมีเอกสารใหม่ก็นํามาเรียงตามลําดับ เพ่ือให้เกิดความเหมาะสมกับเวลา และสัมพันธ์กับงานอื่นที่เก่ียวข้องด้วย เป็นต้น 

 

ข้อคิดหรือบทเรียนจากเรื่องเล่า 

 ควรมีการเพ่ิมพูนความรู้ และจัดระเบียบในการทํางานเสมอ 

 

ปัจจัยสู่ความสําเร็จ (Key Success Factor) 

 - จัดระบบระเบียบการทํางาน 

 - ตรวจสอบและติดตามงานที่ได้รับมอบหมาย 

 - ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 


